
Inscripciones: Hasta tres cursos por trabajador/a

Consultas: Contactar al referente de capacitación del municipio al que pertenezca

CURSOS PROGRAMA ORGANISMOS MUNICIPALES (POM) HORAS CLASES

Introducción a la Administración Pública en los municipios de la provincia de 
Buenos Aires 13 3

Estructura normativa de la Administración Pública Municipal: Ley orgánica
de municipalidades

13 3

Estructura normativa de la Administración Pública Municipal: Ley de 
procedimiento administrativo

13 3

Planificación estratégica y gestión de gobierno local 9 2

Formulación de diagnósticos en la gestión local 13 3

Formulación y evaluación de proyectos 13 3

Fortalecimiento de las capacidades de gestión de gobierno local 9 2

Conducción y liderazgo en la Administración Pública Municipal 13 3

Conformación y gestión de los equipos de trabajo 13 3

Atención a la ciudadanía 9 3

Herramientas para abordar los conflictos en la Administación Pública Municipal 13 3

Herramientas para la gestión de despachos y secretarías privadas en la 
Administración Pública

18 4

Introducción a la gestión presupuestaria municipal 9 3

Introducción a la Inspectoría: el procedimiento de faltas en los municipios 
bonaerenses

18 4

Gestión de la comunicación en los equipos de trabajo 12 4

Gestión de la comunicación escrita para la Administración Pública Municipal 13 3

Gestión por procesos 12 4

La comunicación local en la era digital 13 3

Ceremonial y protocolo 6 2

Herramientas de intervención social en ámbitos comunitarios 12 4

Redes para la intervención social en el ámbito municipal 9 3

Introducción a la participación ciudadana y a la organización comunitaria 13 3

Capacitación sobre la normativa ambiental en la provincia de Buenos Aires 9 2

Capacitación sobre la problemática ambiental de la cuenca Matanza Riachuelo 9 2

Los proyectos en el Honorable Concejo Deliberante: Su elaboración y 
procedimiento
de presentación

13 3

Gestión Legislativa Municipal 13 3

Ofimática: Word, Excel y Powerpoint 12 4

Word: Estilo y formato avanzado en los documentos 9 3

Word: Herramientas de revisión y corrección en el trabajo colaborativo 6 2

Excel: Fórmulas 9 3

Excel: Tablas 6 2

Excel avanzado: Tablas dinámicas 6 2

Excel: Esquemas y macros 6 2

Introducción al uso de Google Drive 12 4

Introducción a los sistemas de información geográfica 12 4

Perspectivas de violencia institucional en el ámbito local 13 3

Infancias y adolescencias: concepciones, intervenciones y desafíos 12 4

Violencias y discriminación hacia las infancias y adolescencias 12 4

Redes territoriales: un enfoque comunitario para el abordaje integral con  
infancias y adolescencias

12 4

Infancias y adolescencias respetadas: herramientas lúdicas y artísticas para su  
abordaje integral

9 3

IPAP | PROPUESTA DE CAPACITACIÓN VIRTUAL

JUNIO 2023

Inicio de cursos: semana del 5 de julio de 2023


